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Zarzadzenie Nr 136/2017
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 29 grudnia 2017 1.

w sprawie aktualizacji zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu Miasta
Sejny oraz Urzedu Miasta Sejny

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 poz. 2342 tj.),
szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2017 r.
poz. 2077 tj.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911 tj.)Burmistrz Miasta Sejny

zarzadza, jak nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 1/11 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 2 stycznia 2011 w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu Miasta Sejny oraz Urzgdu Miasta Sejny wprowadza sig
" aktualizacje i zmiany opisane w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Sejny
( |
Arkadiusz Adam Nowalski
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Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 136/2017 Burmistrza Miasta Sejny z
dnia 29 grudnia 2017r.
Zasady (polityka) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta Sejny

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta Sejny prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta Sejny , Pitsudskiego 25, 16-500
Sejny

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesiace, w ktorych sporzgdza sig

- deklaracje ZUS,

- deklaracjg o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 699 tj.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4

marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1773 tj.)

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 278

- sprawozdanie Rb 28 S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 278

- sprawozdanie Rb 28S

- sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z

- sprawozdania Rb ZN

- sprawozdanie Rb NDS

- sprawozdanie Rb 50

- sprawozdanie Rb 27 ZZ

Za okresy polroczne sklada sie:

- sprawozdanie Rb 278

- sprawozdanie Rb 28S

- sprawozdanie Rb N

- sprawozdanie Rb Z

- sprawozdanie Rb NDS

- sprawozdanie Rb 50

- sprawozdanie Rb 27 ZZ

- sprawozdania Rb ZN

- sprawozdanie Rb 34

Za rok sktada sie:

- sprawozdanie Rb 278

- sprawozdanie Rb 28S

- sprawozdanie Rb N, Rb UN
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- sprawozdanie Rb Z, Rb UZ

- sprawozdanie Rb NDS

- sprawozdanie Rb PDP

- sprawozdanie Rb ST

- sprawozdania Rb 50

- sprawozdania Rb 27ZZ

- sprawozdania Rb ZN

- sprawozdanie Rb 34

- sprawozdanie finansowe obejmujace:

. bilans jednostki budzetowej wedtug zatgeznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

. rachunek zyskow i strat jst (wariant porownawczy) wedlug zalacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”,
. zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,
. informacjg dodatkowa wedtug zatacznika Nr 12 do ,,rozporzgdzenia”.

Sprawozdanie finansowe budzetu gminy (organ) sktada sie z:
- bilansu z wykonania budzetu jst wedug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia™,
- 1acznego bilansu obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych wedtug
zalacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,
- 1acznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat samorzadowych
jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”,
- tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajgce z zestawien zmian w funduszu
samorzgdowych jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,

informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzagdowych jednostek
budzetowych wedtug zatgcznika Nr 12 do ,,rozporzadzenia”,

- skonsolidowany bilans jst wedtug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
—~Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotdw i sald, ktére tworzg:
dziennik,
- ksiege glowna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
- wykaz skfadnikow aktywow i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastgpujacy:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,
- zapisy sg kolejno numerowane w okresie sprawozdawczym, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace

zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatows, z
wyjatkiem dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktére sg ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada kasowa),
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- ewidencja przychodéw urzedu jst stanowiacych dochody budzetu jst, nieujgtych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest
na koniec miesigca.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiggi gléwnej. Zapisy
na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pehia funkcj¢ wylacznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny,
ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem.

Ujmowane sg na nich :
porgczenia i gwarancje
- platnosci ze srodkdw europejskich
- wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
- plan finansowy wydatkow budzetowych
- plan finansowy niewygasajacych wydatkow
- plan wydatkow Srodkow europejskich
- zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
- zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
- zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
- zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego
- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
W jednostce samorzadu terytorialnego:
- planowane dochody budzetu
- planowane wydatki budzetu

- rozliczenia z innymi budzetami
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia

sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, z ZUS, z
PFRON, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Ksiegi rachunkowe Urzgdu prowadzone sa technika komputerowa. Do prowadzeniu ksiag rachunkowych
wykorzystywany jest program komputerowy PERSEUS.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng catosé
odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtéwna.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca i zawiera ono:

- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sumeg sald kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotoéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku

roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla kont rozrachunkowych zespotu 2 na koniec kazdego miesiaca,

- dla sktadnikow objetych inwentaryzacje na dzien inwentaryzacji.

4, Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:
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1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 poz. 2342 tj.)

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 tj.)

3. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 tj.)
4. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz.1911 tj.)

5. rozporzgdzenia Ministra Finansdéw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowego sposobu ustalania
wartosci

zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Pafistwa, wartosci zobowigzan z
tytulu porgczen i gwarancji (Dz. U. z 2010 r. Nr 57, poz. 366),

Srodki trwale to sktadniki aktyw6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowoéci oraz $rodki
trwale
" stanowigce wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane przez jednostke w zarzad lub uzytkowanie i

grzezn_aczone na jej potrzeby. ]
rodki trwate obejmuja w szczegdlnoscei:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wiasnoscia, budynki,
budowle,

- maszyny i urzadzenia,
- §rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obeych érodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sig takze obce srodki trwale znajdujace sie w jej uzytkowaniu na podstawie art.
3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia [ub ceny zakupu,
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedhug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci z
ustaleniem kosztu wytworzenia - wedfug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

—. - w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a
przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
- w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej
w umowie o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - w
wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego - w wysokosci wynikajacej z dowodu
dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwale ( z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate o wartosci okreslonej w przepisach ustawy z 15 lutego 1994r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2343 t,j.) na koncie 011 ,,Srodki trwale”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwate finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i
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wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 t.j.), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu pafistwa (Dz.U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1579).
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntdw, ktérych sig nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Srodki trwate umarzane sg stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do
uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku. W jednostce przyjeto metode liniowa dla
wszystkich srodkdw trwatych.

Pozostale $rodki trwale to srodki trwate, ktére finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace. Obejmuja one srodki
trwale o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 1.000,00 zt ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo - warto$ciowej na
koncie
013 - pozostate srodki trwate i umarza sig¢ w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania. Natomiast w
ewidencji ilosciowej ujmuje si¢ pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 500,00 zk. ktore spisuje sie w koszty pod
datg zakupu.

8. Ustalanie wyniku finansowego w jednostce budzetowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskow i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskdw i strat przedstawionym w zalaczniku 10 do ,,rozporzadzenia”

sktada si¢ wynik ze sprzedazy, wynik z dziatalnosci operacyjnej, wynik z dziatalnosci gospodarczej oraz wynik brutto.

7. Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych

Konta bilansowe

Zespot 0 - Aktywa trwale
011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

139 - Inne rachunki bankowe

Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
OPIS KONT

Konta bilansowe
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Zespot 0 - ,Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywoéw trwatych

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) dhuigoterminowych aktywow finansowych

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych;

5) inwestycji.
Konto 011 - ..Srodki trwate”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych
z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegajg ujgciu na kontach 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktére ujmuje sig na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegoélnoscei:
“71) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych érodkéw trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowsg srodkéw trwalych;
2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodplatne przyjecie srodkdw trwatych;
4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwalych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych;
‘M-Z) ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;
. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
« ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych wlasnoé¢ jst, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan rodkow trwatych w wartodci poczgtkowe;.
Ewidencja analityczna w Urzedzie Miasta prowadzona jest bez programu komputerowego.

Konto 013 - ..Pozostale srodki trwate”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu;
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3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktdrych znajduja sig srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w
ktérych znajdujg sig¢ $rodki trwate, Pozostate srodki trwalte obejmujg wyposazenie, ktére finansuje sig¢ ze srodkéw na
wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze
srodkdw na inwestycje). Pozostate srodki trwate obejmuja $rodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej
wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % w momencie oddania do uzywania.

W ewidenc;ji ilosciowo - wartosciowe] do konta 013 ujmuje sig¢ pozostale srodki trwate, ktdrych wartosé
jednostkowa zakupu jest rowna lub wyzsza od 10% dolnej granicy srodkéw trwatych (obecnie 1.000 zl), ustalone;j
przez Ministra Finanséw do celow amortyzacji, ale nie przekracza 10.000 zk.

Wylacznie w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej ujmuje si¢ pozostate srodki trwate, ktérych wartos§é
jednostkowa jest rowna lub wyzsza od 5 % (tj. 500 z}), ale nie przekracza 10 % dolnej granicy srodkow trwatych (na
dzien wydania zarzadzenia o wartosci ponizej 1.000 z).

Pozostate srodki trwate, ktérych warto$¢ jednostkowa jest nizsza od 5 % dolnej granicy srodkdéw trwatych (tj.
ponizejS00 zl), nie beda uymowane w zadnej ewidencji oraz zostana spisane bezposrednio w koszty konta 401 —
Zuzycie materiatow i energii, w dacie zakupu. Nie podlegaja zadnej ewidencji firanki, zastony, ptétna, sukna, kwiaty,
zszywacze, dziurkacze karnisze wykladziny zyrandole bez wzgledu na warto$é dziurkacze, karnisze, wyktadziny,
zyrandole bez wzgledu na wartos¢.

Ewidencja analityczna w Urzedzie Miasta prowadzona jest bez pomocy programu komputerowego.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w
wartosci poczgtkowe;.

Konto 030 - .. Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji i innych
dhugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu diuzszym niz
rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikéw
diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow. Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ dhugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 080 - ..Srodki trwate w budowie (inwestycije)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez
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obcych wykonawcéw, jak i we wilasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do uzywania maszyn, urzgdzen
oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziafalnoéci
gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja, lub modernizacja), ktére
powodujg podniesienie wartoéci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektéw, w szczegdlnoscei:
1) $rodkéw trwatych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych Srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw srodkéw
trwatych w budowie wedhig poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych,

~“Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé inwestycji niezakoriczonych.
Zesp6t 1 -, Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konto 130 - ..Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytuhi wydatkéw i

dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych z tytuh zrealizowanych przez jednostke dochodéw

budzetowych wg podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 101,221 lub innym

wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe wg podziatek klasyfikacji wydatkow

budzetowych w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotow 1,2,4 1 7.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie obowigzuje zachowanie

zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowoséci ma zapewnié mozliwosé prawidfowego
" ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzgdzenia sprawozdar finansowych i budzetowych.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla

zachowania czystosci obrotéw.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatk6w realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu

Jednostki. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiggowaniu na koniec roku na strone

Ma konta 800, a w zakresie zrealizowanych dochod6éw na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegstowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw

budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 139 - . Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych

niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencj¢ obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;
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2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu érodkéw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw i powinna zapewnic sprostanie
obowiagzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych sig na innych
rachunkach bankowych.

Konta pozabilansowe

Z wykazu kont usunigto konto 975 - Wydatki strukturalne w mysl zmian wprowadzonych od 2 wrzesnia 2017 r. Nie
ma juz obowigzku stosowania klasyfikacji kodéw wydatkow strukturalnych oraz wygasa obowiazek sporzadzania -
sprawozdan Rb-WSa.

Konto 999 - ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig rownowartosc zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a
obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w
szczegolnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przyszlych.

Przyjmuje si¢ dodatkowe zasady ujmowania operacji gospodarczych na kontach bilansowych i pozabilansowych
zgodnie z ,Komentarzem do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz

dla budzetéwjednostek samorzadu terytorialnego” Marii Augustowskiej aktualizowanym przez autorke.
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