ZARZADZENIE NR 149/2018
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 24 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Sejny

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz.395 ze
zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta Sejny
przez komisje inweéntaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Marta Klucznik - przewodniczgcy
2) Anna Kalinowska - czlonek
3) Stawomir Klewiec - czionek

4) Danuta Palanis -czlonek
W terminie od dnia 2 stycznia 2019 do dnia 15 stycznia 2019 roku wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Jednoczesnie powoluj¢ zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1. Srodki trwate, $rodki trwale w uzywaniu oraz Srodki trwale wuzywaniu o niskiej wartosci
w ewidejncji pozaksiggowej:

- Marta Klucznik - przewodniczacy

- Anna Kalinowska - czlonek

- Wyceny sktadnikéw majatkowych dokona skarbnik.
2. WartoSci niematerialne i prawne:

- Marta Klucznik - przewodniczacy

- Anna Kalinowska - czionek

- Wyceny sktadnikéw majatkowych dokona skarbnik.
3. Srodki trwale - nieruchomosci:

- Dominika Sidor - przewodniczacy

- Danuta Palanis - cztonek

- Wyceny skfadnikéw majatkowych dokona skarbnik.
4. Rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno - prawne:

- Stawomir Klewiec - przewodniczacy

- Danuta Palanis - cztonek

- Wyceny sktadnikow majatkowych dokona skarbnik.
5. Naleznosei i zobowigzania:

- Stawomir Klewiec - przewodniczacy

- Danuta Palanis - cztonek

- Wyceny sktadnikéw majgtkowych dokona skarbnik.
6. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych:

- Stawomir Klewiec - przewodniczacy

- Danuta Palanis - cztonek
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- Wyceny skiadnikéw majatkowych dokona skarbnik.
§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. Grunty
2. Wartosci niematerialne i prawne
3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
4, Rozrachunki z pracownikami
5. Rozrachunki publiczno-prawne
6. Naleznosci i zobowiazania
7. Naleznosci z podatkow i optat
8. Druki $cistego zarachowania
9. Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
10. Fundusze specjalne
11. Rachunki bankowe specjalnego przeznaczenia
12. Materiaty o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiegowej
13. Wartosci niematerialne i prawne
14. Srodki trwate i pozostate srodki trwate
15. Srodki trwale i pozostate srodki trwate bedace w uzyczeniu

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Finansow
w terminie do dnia 5 stycznia 2019 roku.

§ 5. Zobowiazuje¢ komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji wsprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§ 6. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 140 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 7 grudnia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w Miescie Sejny.
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Zatacznik do zarzagdzenia Nr 149/2018

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 24 grudnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

Lp. Pole spisowe Obiekt Termin Sposéb Nr zespolu
zinwentaryzowania przeprowadzenia przeprowadzeni spisowego
inwentaryzacji a inwentaryzacji | przeprowadzajacego
inwentaryzacje
1 Wartosci Dane ewidencji Do 15 stycznia 2019 r. Spis z natury 2
niematerialne ksiggowej
1 prawne
2 Srodki trwate Dane ewidencji Do 15 stycznia 2019 1. Spis z natury 1
i $rodki trwale ksiggowej
W uzywaniu
3 Srodki trwate - Dane ewidencji Do 15 stycznia 2019 r. Spis z natury 3
nieruchomosci ksiegowe]
4 Rozrachunki Dane ewidencji Do 15 stycznia 2019 r. | Weryfikacja sald 4
z pracownikami ksiegowej analitycznych
5 Rozrachunki Dane ewidencji Do 15 stycznia 2019 r. | Weryfikacja sald 4
publiczno-prawne ksiggowej analitycznych
6 Naleznosci Wszystkie Do 15 stycznia 2019 r. | Weryfikacja sald 5
i zobowiazania z wyjatkiem analitycznych
naleznosci spornych
i watpliwych,
naleznosci
i zobowiazan
pracownikow
i publiczno-prawnych
7 Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Do 15 stycznia 2019 r. | uzgodnienie sald 6
zgromadzone na bankowe
rachunkach
bankowych
8 Srodki trwate Dane ewidencji Do 15 stycznia 2019 . Spis z natury 1
W uzywaniu ksiegowej
o niskiej wartosci
w ewidencji
pozaksiggowej
Id: D397ED92-CB06-494E-8FF7-9CD3FDD70E05. Podpisany Strona 1




§ 9. Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.

Burmis’frz iasta Sejny
{

Arkadinst Adam Nowalski

Id: D397ED92-CB06-494E-8FF7-9CD5FDD70E0S5. Podpisany Strona 3



