Zarzadzenie Nr 112/16

Bul

w sprawie: zasad wdrazania, realizacii

rmistrza Miasta Sejny

z dnia 30.11.2016

zasad polityki rachunkowos$ci oraz zaktadowego planu kont dla

projektu ,,Przemysimy Centrum na nowo. Program Rewitalizacji Miasta Sejny na lata

2017-2027” realizowanego w ramac
Srodkow Funduszu Spéjnosci oraz Bu

Na podstawie art. 10 ust. 11
2016 r.. poz. 1047), ustawy z dnia 27
885 ze zm.), Rozporzgdzenia Ministra)
rachunkowosci oraz plandw kont dla b
jednostek budzetowych, samorzadow;
oraz panstwowych jednostek budzet
Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289),
zmieniajgce rozporzadzenie w spraw
budzetu panstwa, budzetéw jedn
samorzadowych zaktaddw budzetowyq
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady wdrazanis
kont dla projektu ,,Przemy$lmy Centri
2027 realizowanego w ramach Progi
Funduszu Spdjnosci oraz Budzetu Pan

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dn

h Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 ze
dzetu Panstwa.

2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r., poz.

Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
udzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,
ch zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
owych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r.
ie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
stek  samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych,
h, panstwowych funduszy celowych (Dz. U.z2012 r. poz. 121)

1, realizacji zasad polityki rachunkowosci oraz zaktadowy plan

m na nowo. Program Rewitalizacji Miasta Sejny na lata 2017-
amu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 ze $rodkéw

stwa, wedtug Zalgcznika Nr 1.

si¢ Skarbnikowi Miasta.

iem podpisania

7 Adam Nowalski

Arkadius




Zalacznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Nr 112/16

Burmistrza Miasta Sejny z dnia 30.11.2016

1 Zagadnienia ogélne:

Realizacja projektu pn. ,,Przemy$lmy Centrum na nowo. Pro

gram Rewitalizacji Miasta Sejny na lata

2017-2027” w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 prowadzona bedzie na

podstawie i zgodnie z:

- umowa o dofinansowanie projektu
- wytycznymi wydanymi przez Instytucje Zarzadzajgca Pro
kwalifikowalnosci wydatkéw, oznaczenia projektu, zasad
innymi zaleceniami instytucji upowaznionych w zakresie w
wspotfinansowanych przez Unie Europejska,

- obowigzujacymi Miasto 1 Urzad przepisami prawnymi,

- wewnetrznymi uregulowaniami Urzedu Miasta Sejny, W
jednostki, kontroli wewnetrznej, zasad rachunkowosci, obie

ochrony danych, zamdwien publicznych.

Zasady polityki rachunkowosci dla projektu ,,Przemy$lmy C
Miasta Sejny na lata 2016-2027”.

W zwiazku z realizacjg w/w projektu wyodrebnia sie konta sy

o cyfry -10. Ponadto dopuszcza sie mozliwos¢ tworzenia dod

uzyskania informacji niezbednej dla prawidlowego rozlic
realizacji poszczegodlnych zadan projektu prowadzona jest w ¢

gramem, w tym zwlaszcza w zakresie,
finansowania, sprawozdawczos$ci, oraz
drazania, realizacji i kontroli projektéw

szczegblnosci w zakresie organizacji
ou dokumentow, kontroli finansowych,

entrum na nowo. Program Rewitalizacji

mtetyczne z dodatkowym rozszerzeniem
atkowej analityki kont syntetycznych dla
zenia projektu. Ewidencja analityczna
parciu o klasyfikacje budzetows.

I. Plan kont dla Miasta Sejny dla Projektu wspéHinansowanego z Funduszu Spéjnosci oraz Budzetu

Panstwa.

1. Wykaz kont organu

Konta bilansowe

133-10 Rachunek budzetu

140-10 Srodki pieniezne w drodze

224-10 Rozrachunki budzetu

240-10 Pozostate rozrachunki

901-10 Dochody budzetu

902-10 Wydatki budzetu

960-10 Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu
961-10 Wynik wykonania budzetu




Opis Kont bilansowych

Konto 133-10 ’Rachunek budzetu"
Konto 133-10 stuzy do ewidencji ope
projektu.
Zapisy na koncie 133-10 sa dokonywg

acji pienieznych dokonywanych na wydzielonym rachunku dla

ne wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w

zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 133-10 ujmuje si
Na stronie Ma konta 133-10 ujmuje si
Saldo Wn konta 133-10 oznacza stan s
Inwentaryzacji srodkéw pienigznych d
podstawie potwierdzenia salda otrzym

Konto 140-10 "Srodki pieniezne w d
Konto 140-10 sluzy do ewidencji $rod
Na stronie Wn konta 140-10 ujmuje si
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pien
ktore oznacza stan srodkoéw pieniezny

Konto 224-10 ,,Rozrachunki budzet
Konto 224 -10 stuzy do ewidencji rozi
Ewidencja szczegotowa do konta 2244
wedtug poszezegdlnych tytuldéw oraz
wykazywaé dwa salda.

Konto 240-10 ,,Pozostale rozrachun}

Konto 240-10 stuzy do ewidencji inny
szczegodtowa do konta 240-10 powinns
poszezegdlnych tytutdw oraz wedtug |
Konto 240-10 moze wykazywaé dwa s
zobowiazan z tytutu pozostatych rozra

Konto 901-10 "Dochody budzetu"
Konto 901-10 stuzy do ewidencji doch
Na stronie Wn konta 901-10 ujmuje si
zrealizowanych projektu na konto 961
Na stronie Ma konta 901-10 ujmuje sig
Saldo Ma konta 901-10 oznacza sume

Konto 902-10 "Wydatki budzetu"

Konto 902-10 stuzy do ewidencji wyd
Na stronie Wn konta 902-10 ujmuje si
Pod datg ostatniego dnia roku budzeto

Konto 960 -10 "Skumulowana nadw
Konto 960-10 stuzy do ewidencji stant
Na stronie Wn lub Ma konta 960-10
budzetu odpowiednio przeniesienia sa
saldo Ma. Saldo Wn konta 960-10 oz
960- 10 stan skumulowanej nadwyzki

e wplywy srodkéw pienieznych na rachunek.

c wyptaty z rachunku .

srodkdw pienieznych na rachunku

okonuje sie na ostatni dzieni roku obrotowego na
anego z banku.

rodze"

kow pienigznych w drodze

e zwigkszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
ieznych w drodze. Konto 140-10 moze wykazywac saldo Wn,
ch w drodze.

u”

achunkéw z innymi budzetami.
10 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan
vedlug poszezegdlnych budzetéw. Konto 224-10 moze

(i”

ch rozrachunkdw zwiazanych z realizacja budzetu. Ewidencja
umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
tontrahentow.

alda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
chunkdéw.

odow osiagnietych w zwiazku z realizacja projektu
e przeniesienie w koncu roku, sumy dochodéow

-10.

> wplyw dochodow.

dochoddw projektu za dany rok.

atkdw projektu.
e poniesione wydatki na realizacje projektu.
vego saldo konta 902-10 przenosi sie na konto 961-10

yzka lub niedobér budzetu"

1 skumulowanych wynikéw budzetu projektu.

ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
da konta 961-10. Konto 960-10 moze wykazywaé saldo Wn lub
hacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
budzetu.

Konto 961-10 "Wynik wykonania budzetu "

Konto 961-10 stuzy do ewidencji wyni
ostatniego dnia roku budzetowego na §

ku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
tronie Wn konta 961-10 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych




w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondeng
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Ma |
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, odpowiednio
Na koniec roku konto 961-20 moze wykazywac saldo Wn lub N
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wyl
przenosi si¢ na konto 960-10.

ji z kontem 902-10

konta 961-10 ujmuje si¢ przeniesienie
w korespondencji z kontem 901-10

1a. Saldo Wn oznacza stan deficytu

conania budzetu, saldo konta 961 -10




2. Wykaz kont jednostki budzetowej
Konta bilansowe

Zespodl 0 -Majatek Trwaly

011-10 Srodki trwate

013-10 Pozostale Srodki trwale
020-10 Warto$ci niematerialne i praw
071-10 Umorzenie srodkow trwatych
080-10 Inwestvcje (Srodki trwate w bu

ne
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

dowie)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-10 Rachunek biezacy jednostki b
141-10 Srodki pienigzne w drodze

Zespél 2 - Rozrachunki i rozliczenid
201-10 Rozrachunki z odbiorcami i d
221-10 Naleznosci z tytutu dochodéw
225-10 Rozrachunki z budzetami
229-10 Pozostale rozrachunki publicz
231-10 Rozrachunki z tytuhu wynagro
234-10 Pozostate rozrachunki z praco
240-10 Pozostate rozrachunki

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow
400-10 Amortyzacja

401-10 Zuzycie materiatdw 1 energii
402-10 Ustugi obce

404-10 Wynagrodzenia

405-10 Ubezpieczenia spoleczne i inn
409-10 Pozostate koszty rodzajowe

idzetowej

stawcami

- budzetowych

1oprawne
dzen
vnikami

ich rozliczenie

e Swiadczenia

Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty

720- 10 Przychody z tytutu dochodd
750- 10 Przychody finansowe

751- 10 Koszty finansowe

760- 10 Pozostate przychody operac
761- 10 Pozostate koszty operacyjne

Zespoi 8 - Fundusze, rezerwy i wyni
800 - 10 Fundusz jednostki
860 - 10 Wynik finansowy

3. Konta pozabilansowe
998- 10 Zaangazowanie wydatkéw by
999- 10 Zaangazowanie wydatkéw b

w budzetowych

yine

k finansowy

udzetowych roku biezacego
udzetowych przysztych lat




Opis kont bilansowych
Zespol 0 -,,Majatek trwaty”

Konto 011-10 ,,Srodki trwale”

Konto 011-10 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmrl
trwatych. Na stronie Wn konta 011-10 ujmuje si¢ zwiekszenig

wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych. Konto 011-10 moze W
$rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013-10 ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013-10 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnie
srodkéw trwatych, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
do uzywania. Na stronie Wn konta 013-10 ujmuje si¢ zwigksze
i wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych.
Konto 013-10 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos
uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020-10 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020-10 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmi
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020-10 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, §
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnyq
saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych 1 prawn

Konto 071-10 ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci
Konto 071-10 shuzv do ewidencii zmnieiszen wartosci poczaf]
niematerialnvch i prawnvch. ktére podlegaia umorzeniu wedtu
przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonvwane w Kkores
Ma konta 071-10 uimuie sie zwiekszenia. a na stronie |
poczatkowei $rodkéw trwalveh oraz wartosci niematerialny
wykazywaé saldo Ma. ktore wyraza stan umorzenia wart
niematerialnych i prawnych.

Konto 072-10 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych,
oraz zbior6éw bibliotecznych”

Konto 072-10 shuzy do ewidencji zmniejszed wartosci pog
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, po
pelnej wartosci, w miesigeu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401-10
Na stronie Wn 072-10 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie
poczatkowej $rodkéw trwatych, wartodci niematerialnych 1 g
Konto 072-10 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan uij
trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
wartosci w miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 080-10 , Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080-10 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozp
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080-10 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaj
we wlasnym zakresie:
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, Ig

maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw zakupionych
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

iejszen wartosci poczatkowej Srodkow
, a na stronie Ma zmniejszenie stanu i
vkazywac saldo Wn, ktore oznacza stan

szen wartosci poczatkowe] pozostatych
w pelnej wartosci w miesiacu wydania
nia, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu

¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w

iejszen wartosci poczatkowej wartosci

1 na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
h Konto 020-10 moze wykazywad
vch w wartosei poczatkowey.

niematerialnveh I prawnyeh”

kowei srodkdw trwatych oraz wartosci
r stawek amortyzacyinych stosowanvch
pondencii z kontem 400-10. Na stronie
Wn zmnieiszenia umorzenia wartosci
ch 1 prawnvch Konto 071-10 moze
psci Srodkow  trwalych oraz wartosci

warto$ci niematerialnych i prawnych
zatkowej $rodkow trwatych, wartosci

dlegajacych umorzeniu jednorazowo w

Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
rawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
horzenia wartosci poczatkowej sSrodkdw
- bibliotecznych umorzonych w pelnej

czetych oraz do rozliczenia kosztow-

6éwno przez obeych wykonawedw, jak i

cz jeszcze nieoddanych do uzytkowania
bd kontrahentéw- oraz wytworzonych w




3) poniesione koszty ulepszenia srq
lub modernizacja), ktére powodu

Na stronie Ma konta 080-10 ujmuje s

1)} srodkow trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnl
3) wartos¢ sprzedanych i nieodplaty]

Na koncie 080-10 mozna ksiegowad
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona
kosztdw inwestycji wedlug poszezegd
nabycia lub kosztu wytworzenia
niematerialnych 1 prawnych. Konto
inwestycji niezakonczonych.

dka trwalego, przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
e wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a szczegdlnosei:

vch,

ie przekazanych inwestycji.
rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych

do konta 080-10 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
Inych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
poszczegdlnych obiektéw srodkéw  trwalych oraz wartosei

080-10 moze wykazywac saldo WN, ktére oznacza koszty

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130-10 "Rachunek biezgcy je

dnostki”

Konto 130-10 stuzy do ewidencji stapu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z

tytulu wydatkow 1 dochoddw (wplyw

Na stronie Wn konta 130-10 ujmuje
jednostke dochodéw budzetowych (e
budzetowych).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zrg
(ewidencja szczegdtowa wedlug podzi
10 sa dokonywane na podstawie dok
zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka 4

Saldo konta 130-10 na konie roku obr
obroty strony Wn (zrealizowane doch
wydatki) na konto 800-10.

Ewidencja na koncie 130 zaréwno dog
ksiggowania)

Konto 141-10 "Srodki pieniezne w ¢
Konto 141-10 shuzy do ewidencji $rod|
Na stronie Wn konta 141-10 ujmuje s
Ma - zmniejszenia stanu srodkow pien
Konto 141-10 moze wykazywac saldo

Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201-10 ,,Rozrachunki z odbio
Konto 201-10 stuzy do ewidencji rozr
robdt 1 ustlug. Ewidencja szezegdioy
naleznosci 1 zobowiazan wedtug poszd
Konto 201-10 moze mieé¢ dwu salda.
zobowigzan

w) budzetowych.

sie wplywy $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych przez

videncja szczegdtowa wedltug podziatek klasytikacji dochodow

alizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym

atek klasyfikacji wydatkow budzetowych). Zapisy na koncie 130-
umentdéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna

bankiem.

btowego ulega likwidacji przez ksiegowanie odpowiednio
bdy) na konto 800-10 oraz obroty strony Ma(zrealizowane

hodow jak i wydatkéw ma charakter wtérnego zapisu (wtdrnego

rodze”

kéw pienieznych w drodze.

¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
ieznych w drodze.

Wh, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych w drodze.

rcami i dostawcami”

achunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
va do konta 201-10 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia
zeg6lnych kontrahentow.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

Konto 221-10 ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221-10 stuzy do ewidencji nale
Na stronie Wn konta 221-10 ujmuje s

ynosei z tytutu dochodéw budzetowych.
ie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot




nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 -10 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytu

(zmniejszenia) naleznosci.

Konto 221-20 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznac
budzetowych, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki z tytutu na

Konto 225-10 "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225-10 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225-10 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do |

wobec budzetéw i wplaty od budzetdw.

Ewidencja szczegotowa do konta 225-10 powinna zapewni¢ i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzete

Konto 225-10 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan na

Konto 229-10 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne "
Konto 229-10 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, r
szczegoblnosdci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 -10 ujmuje sie naleznosci oraz splate
Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu ro

Konto 229-10 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznag

zobowigzan.

Konto 231-10 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231-10 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikan

wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
wynagrodzen, a w szczegolnosei naleznosci za pracg wykonywa
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zg
Na stronie Wn konta 231-10 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 -10 ujmuje sie zobowiazania jednostk
Konto 231-10 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznag
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234-10 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234-10 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zob
tytutéw niz wynagrodzenia. Ewidencja szczegétowa prowadzo
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosei, roszezen i zobowigzan w
Konto 234-10 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240-10 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240-10 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
nieobjetych ewidencja na kontach 201-10, 234-10. Na stronie W
i roszczenia oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen. 1
konta 240-10 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, r
tytutéw. Konto 240-10 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacz
stan zobowigzan.

Zespol 4 ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konto 400-10 ,,Amortyzacja”

fu dochodéw budzetowych oraz odpisy

za stan naleznosci z tytulu dochoddw
dptat w tych dochodach.

budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania

nozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
m odrebnie.
eznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

bzrachunkéw publicznoprawnych, a w

i zmniejszenie zobowiazan a na stronie
yrachunkow publicznoprawnych.
za stan naleznosci, a saldo Ma - stan

i1 innymi osobami fizycznymi z tytutu
roodnie z odrebnymi przepisami, do
na na podstawie stosunku pracy, umowy
rodnie z odrebnymi przepisami.

z tytutu wynagrodzen.
za stan naleznosci, a saldo Ma - stan

wigzafh wobec pracownikéw z innych
na do konta 234-10 powinna zapewnic
edlug tytutdw rozrachunkow.

stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

naleznosei i roszezen oraz zobowiazan
/n konta ujmuje si¢ powstale naleznosci
Ewidencja szezegotowa prowadzona do

bszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych

a stan naleznosci i roszczen a saldo Ma




Konto 400-10 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400-10 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienia w koficu roku
salda konta na wynik finansowy. Kopto 400-10 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych koszty amortyzacji. Saldo konta 400-10 przenosi sie w koficu roku

obrotowego na konto 860-10.

Konto 401-10 >’ Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401-10 stuzy do ewidencj

kosztéw zuzycia materiatéw 1 energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 -10 ujmujg si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie goniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialdéw i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda [poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii

na konto 860-10.

Konto 402-10 ,,Ustugi obce”

Konto 402-10 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402-10 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402-10
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionygh kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ushug

obcych na konto 860-10.

Konto 404 -10 "Wynagrodzenia"
Konto 404-10 sluzy do ewidencji

kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fiZycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie

kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracan z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ kofekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawkowej z tytutu wynagrodzen praz na dzieri bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860-10.

Konto 405-10 "Ubezpieczenia spoléczne i inne §wiadczenia"

Konto 405-10 stuzy do ewidencji kosztow - dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadezen na rzecz pracownikow i|oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405-10 ujmuje gie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych

i Swiadczen na rzecz pracownikéw

0s6b fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmnigjszenie kosztoéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych uméw, a na dzien bilansowy|przenosi sig je na konto 860-10.

Konto 720-10 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720-10 stuzy do ewidencji

przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dziatalnascia jednostki.

Na stronie Wn konta 720-10 ujmuje siie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720-10 przychody z tytutu dochodéw|budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720-10 przenosi sie na konto 860-10.

Na koniec roku konto 720-10 nie wyKazuje salda.

Konto 750-10 "Przychody finansowle"

Konto 750-10 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.




Na stronie Ma konta 750-10 ujmuje si¢ przychody z tytulu o
przychody ze sprzedazy papieréw wartociowych, przychody zu
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czek

oraz odsetki za zwloke W zapfacie naleznosci ,dodatnie roznic
przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860-10.
Na koniec roku konto 750-10 nie wykazuje salda.

Konto 751-10 ,,Koszty finansowe ”

Konto 751-10 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751-10 ujmuje sie w szczegdlnodci wartos
papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kred

zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale wi

naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzed

warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajq
W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansg

koniec roku konto 751-10 nie wykazuje salda.

Konto 760-10 ,,Pozostale przy chody operacyjne”
Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezp
jednostki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody opg

koniec roku konto 760-10 nie wykazuje salda.

Konto 761-10 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761-10 stuzy do ewidencji kosztéw niewigzanych bezj

jednostki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty opers

koniec roku konto 761-10 nie wykazuje salda.

Konto 800-10 "Fundusz jednostki"
Konto 800-10 stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwalg
Na stronie Wn konta 800-10 ujmuje sie zmniejszenia funduszu,

peracji finansowych, w szczegdlnoscei
Hziatdw i akeji dywidendy oraz odsetek
hw obcych i papierdw wartosciowych

¢ kursowe. W koncu roku obrotowego

¢ sprzedanych udzialow, akcji i innych
rtow i pozyczek, odsetki za zwloke w
budowie odpisy aktualizujace wartosci
hzy weksli, czekdw obceych i papierow
cych $rodki trwate w budowie.

wych na strong Wn konta 860-10. Na

pérednio z podstawowy dziatalnoscig

racyjne na strong Ma konta 860-10. Na

posrednio z podstawowa dziatalnoscig

icvjne na strong Wn konta 860-10. Na

to0 1 obrotowego jednostki i ich zmian.
a na stronie Ma - jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finafisowa jednostki. Na stronie Wn konta

800-10 ujmuje sie przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860-10.
Na stronie Ma konta 800-10 ujmuje sie przeksiegowanie, w rok
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego
szczegblowa prowadzona do konta 800-10 powinna zapewnié n
zwiekszen | zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800-10 wyk
oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860-10 "Wynik finansowy"

Konto 860-10 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
sic sume:

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860-10 ujmuje
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z poszezegblnym
2) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlny
Saldo konta 860-10 wyraza na koniec roku obrotowego wynik

| przyjecia sprawozdania finansowego,

11 nastepnym pod data przyjecia

z konta 860-10 Ewidencja
nozliwo$¢ ustalenia przyczyn

1zuje na koniec roku saldo Ma, ktore

kontami zespotu 4 -7

imi kontami zespotu 7;

finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania

finansowego, na konto 800-10

Opis Kont pozabilansowych

Konto 998-10 ”Zaangazowanie wydatkéw budzetowych rok

M b4
u biezgcego




Konto 998-10 stuzy do ewidencji praywnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego Na stronie Wn konta 998-10 ujmuje sig:

1) réwnowartosé stinansowanych wy

-datkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwno warto$¢ zaangazowanych |wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego. Na

stronie Ma konta 998-10 ujmuje si¢

aangazowanie wydatkow, czyli warto$é umoéw, decyzji i innych

postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku

biezagcym.

Na koniec roku konto 998-10 nie wyKazuje salda.

Konto 999 -10 ""Zaangazowanie wy¢atkow budzetowych przyszlych lat”
Konto 999-10 stuzy do ewidencji praywnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat.

Na stronie Wn konta 999-10 ujmuje

sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w

latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999-10 ymuje s

e wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysziych. Na

koniec roku konto 999-10 moze wykdzywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.




IL. Zasady dokonywania platnosci i ksiggowania wydatkow

Ustala si¢ nast¢pujace techniki dokumentowania zapisow kg

Okresem sprawozdawczym-rozliczeniowym jest kolejno: mi
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Podstawia zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig dow
operacji gospodarczej, zwane dowodami ZzZrédtowymi. Zapis
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

5 Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamkniec
sie w tej samej wysokos$ci w bilansie otwarcia nastepnego roku
4. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerow;
ksiegowego ,,Perseus” nabytego od firmy MAXIMAX. Zak
wydatkéw tegoz projektu ,,Przemyslmy Centrum na nowo. Prog
2017-2027".

5. Ksiegi rachunkowa obeimuia zbiory zapisow ksiegowvych.
otéwna (ewidencia syntetvezna) w ktorei obowiazuie uiec
podwdinego zapisu (Wn-Ma) systematveznego 1 chro
gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa, powigzania do
dzienniku, -zestawien obrotdw i sald ksiegi glownej

450 BN

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy czyli rok kalendarzo

dochodéw:
iegowych:

vy od 1 stycznia do 31 grudnia.
esiae, kwartal, pétrocze, rok

ody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
y zdarzen gospodarczych w ksiegach

1a stany aktywdw 1 pasywow, ujmuje
obrotowego.

y przy uzyciu programu finansowo-
tada sie osobna ksiege na realizacje
rram Rewitalizacji Miasta Sejny na lata

obrotow 1 sald, ktére tworza: -ksiege
e kazdei operacii zgodnie z zasada
nologicznego rejestrowania zdarzen
konanych w niej zapiséw z zapisami w

6. Zestawienie obrotow i sald sporzadza sie na podstawie sum zapiséw na kontach ksigegi gldwnej i

kontach analitycznych na koniec kazdego miesigca.

7.Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie
- zewnetrznych -taktury VAT, rachunki, noty ksiegowe, wyciag
- wewnetrznych - listy ptac, dowoddédw PK (polecenia ksiggowai
Przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich grf
merytorycznym, formalno-rachunkowym i dekretowaniu.
8. Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzecz)
wolny od bleddw rachunkowych.
9. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wi
w odniesieniu do klasyfikaciji budzetowej oraz zakladowego pl3
10. Dochody i wvdatki budzetowe klasvfikuie sie wedtug:
- dziatéw, rozdzialéw, paragraféw zgodnie z obowiagzujaca klas
11. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizoy
- w sposob celowy i1 oszczedny,

- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
- w wysokosei i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigf
- zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach ustawy Prawo
- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej.

12. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokum
dowodu wewnetrznego PK- polecenie ksiggowania. Poprawiar]
nalezy dokonywaé poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych s
bledny zapis. Zapewni to prawidtowa wysokos¢ obrotdw i czyt
13. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane p
z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie poprawn
Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach kg
poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

14. Plan kont moze by¢ uzupeliany w miarg potrzeb o wlasci
15. Wydatki nalezy realizowa¢ zgodnie z projektem, podpisan

dowodow ksiggowych:

i bankowe,

nia)

ipowaniu, sprawdzeniu pod wzgledem

ywisty przebieg operacji gospodarczej

asciwie kwalifikujac dowody ksiegowe
nu kont.

vfikacjg budzetowa.
vane;

'vch zobowigzan
ramowien Publicznych,

entu korygujacego zewnetrznego lub
ie zapisow w ksiegach rachunkowych
amych stronach kont na ktorych nastgpit
2Inosci zapisow ksiegowych.

rzez skre$lenie blednej tresci lub kwoty
ej tresci.

iegowych wymazywac, przerobek lub

ve konta.
ymi umowymi, aneksami

i harmonogramami na podstawie prawidiowo wystawionych ,opisanych i zatwierdzonych dokumentow

ksiegowych.
Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony przed dokonar
Kontrola dokumentéw ksiegowych ma na celu ustalenie pi

liem realizacji ksiegowej lub bankowe;j.
awidlowosci, zgodnosci z przepisami




normujacymi budowe dokumentdw, s
ktérych te dokumenty dotycza.

20. Sprawdzenie dowodéw ksiegowy(
formalno-rachunkowym.
- sprawdzenie pod wzgledem merytory
zawartych w nich danych, celowosei
stwierdzeniu, ze dowody zostaly wyg
realizacji projektu z procedurami wyn
towaru/ustugi z zastosowaniem zasad)
trybu.
21. Na dowodach ksiggowych powinnl
- numer umowy o dofinansowanie pr
- informacja o wspdifinansowaniu pr.
- nazwa zadania zgodnie z zatwierdz
jest ponoszony
- nazwa wydatku oraz z jakiego tytuls
Opisu dokonuje pracownik Referatu
podpisujac sie ponizej czytelnym podj
pieczatka imienng.
Kontroli merytorycznej dokonuje prac
22. Kontrola formalno-rachunkowa po
- sprawdzono, czy nie zawiera bted6v
- sprawdzono, czy dowdd jest spor
przepisami szczegdlnymi,
- czy dokonano kontroli merytorycznl
dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik
zdarzenia gospodarczego w ksiegach r
Zadaniem kontroli formalno-rachun
posiadajgcego wady formalne, rachunk
Kontroli formalno-rachunkowej dokon
Do kontrolujacego pod wzgledem form
- przygotowanie dowodu ksiegow
zatwierdzajacej kwote, na ktorg opiews
- dekretacja dokumentu zgodnie z prz
- wydatki projektu powinny by¢ ksi
finansowanie z funduszy oraz 15% wsj
sprawdzone pod wzgledem merytorycz
srodkow finansowych. Przed ich ostat
podlegajg zatwierdzeniu przez Burmist
23.Urzad prowadzi wspdlny rachunek }
podstawie wyciagéw bankowych do ra

b

1

D

il

1. Sprawozdawczo§¢ i rozliczanie w
1. Beneficjent przygotowuje spray
terminowy i rzetelny oraz przesyla je d
2. Beneficjent sklada sprawozdanie
Zarzadzajaca.
Umowy z wykonawcami sg zawig
przepisami prawa zamoéwien publicznyq
4. Projekt realizowany jest zgodnie z 2
5. Wydatki poniesione w ramach rej
uzyskane z ewidencji ksiegowe;j.
6. Wydatki zostaty faktycznie poniesid

7,
o %

L

imych dokumentéw oraz prawidlowosci operacji gospodarczych,
h dokonuje si¢ pod wzgledem merytorycznym i

‘cznym dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu rzetelnosci
gospodarnosci 1 legalnoscei operacji gospodarczych, a takze na
tawione przez wlasciwe jednostki. Kontrola dotyczy zgodnosci
ikajgcymi z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych - lub nabycia

konkurencyjnosci réwniez w odniesienie do zastosowania w/w

si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

jektu
bjektu
onym wnioskiem o dofinansowanie w ramach ktdrego wydatek

wynika (nr umowy z dnia, nr zlecenia z dnia)

DSO — koordynator d/s rewitalizacji na odwrocie dokumentu,
bisem- imieniem i nazwiskiem lub umieszczajgc parafke wraz z

wnik Referatu OSO — koordynator ds. rewitalizacji

lega na zbadaniu, ze:

rachunkowych,

radzony zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz

), czy dowdd ksiggowy jest opatrzony odpowiednig klauzula o
dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowa ujecia

chunkowych.

kowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu
owe 1 merytoryczne.

ije pracownik Referatu Finanséw i Rachunkowosci Budzetowe;.
alno-rachunkowym nalezy réwniez:

ego do

zatwierdzenia, klauzuli

dowdd liczbg i sfownie

poprzez wprowadzenie

jetym planem kont dla projektu

egowane w/g klasyfikacji budzetowej wedlug proporcji 85%
potfinansowanie krajowe. Prawidtowe sporzadzone dokumenty,
nym i formalno-rachunkowym stanowia podstawe, do wyplaty
eczng realizacjg dokumenty te po podpisaniu przez Skarbnika
rza Miasta/Sekretarz Miasta.

pankowy dla budzetu i dla urzgdu. Zapisy dokonywane beda na

hunku budzetu.

trakcie poszczegdlnych etapéw dzialania
/ozdania z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny,

b Instytucji Zarzadzajgcej

w formie i w oparciu o wzdr okreslony przez Instytucje

rane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z
h.

awartg umowsa o dofinansowanie Projektu.

lizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly

ne.




IV. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Beneficjent prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz prz

echowuje dokumenty ksiegowe w Biurze

Projektu zlokalizowanym w Urzedzie Miasta w Sejnach, ul. Pitsudskiego 25.

2. Wszystkie oryginaty dowody zrédlowe, w tym dowody k

przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w
3.
wydatki oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego
4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Miasto
z umowg o dofinansowanie Projektu .

5. Dane przetwarzane w systemie informatycznym chronione
hasla dostepu,
tworzenie kopii w bazie danych na wydzielonym komputer;
drukowanie zapisow zaksiggowanych dokumentdw.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zarzadzeniem sto

siegowe dotyczace realizacji projektu sa
siedzibie Biura (pok. 91 13)

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachynkowych i dokumentujace dochody i

Projektu przechowywane beda w Biurze.
Sejny przechowywana bedzie w zgodnie

sa poprzez:

e,

suje sie:

- Zarzadzenie nr 1/11 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 2 stycznjia 2011 r. w sprawie szczegdlnych zasad

prowadzenia rachunkowosci 1 zaktadowego planu kont dla by
Sejny

- Zarzadzenia nr 20/2007 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 30 li
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentdw ksig
$cistego zarachowania w Urzedzie Miasta Sejny.
- Zarzadzenie Burmistrza Miasta Sejny nr 43/14 z dnia 25 sierp
postepowania przy udzielaniu zamoéwien o wartosci nie
roéwnowartosei kwoty 30.000 euro nett

- Zamdwienia nie przekraczajacego 20 000 PLN netto (zgc
publicznych przez Dotacjobiorcow).

Arkadi

dzetu Miasta Sejny oraz Urzedu Miasta

stopada 2007 r. w sprawie wprowadzenia
gowych oraz ewidencji kontroli drukow

nia 2014 w sprawie ustalenia regulaminu
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych

dnie z procedura udzielania zamowien

Vdam Nowalski

1SZ




