»PROJEKT”
UCHWALANR ..../..../.2016

RADY MIASTA SEJNY
Z dnia .... listopada 2016 r.

w sprawie wspolnej obstugi  jednostek organizacyjnych gminy  zaliczanych
do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 11 art. 10b ust. 1 i 2, art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446), Rada Miasta Sejny
uchwala, co nastepuje:

§1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku wprowadza sig wspdlna obstuge dla jednostek organizacyjnych
zaliczanych do sektora finanséw publicznych prowadzonych przez Miasto Sejny.

§2. 1. Jednostka obshugujaca jest Urzad Miasta Sejny, zwany dalej Jednostka Obstugujaca.

2. Jednostkami obshigiwanymi sa:

1) Przedszkole Miejskie im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego w Sejnach;

2) Szkota Podstawowa im. mjr Henryka Dobrzatiskiego ,,Hubala” w Sejnach;

3) Gimnazjum Nr 1 im. Jana Pawla Il w Sejnach, zwanymi dalej Jednostkami Obshugiwanymi.

§3. W ramach wspdlnej obstugi Jednostka Obstugujaca zapewnia prowadzenie spraw Jednostek
Obstugiwanych wskazanych w §3 w zakresie:

1) obstugi finansowo-ksiggowej polegajacej w szczegdlnosei na:
a) opracowaniu uregulowan wewngtrznych Jednostek Obshugiwanych dotyczacych rachunkowosci,

b) przygotowaniu dla Dyrektorow Jednostek Obstugiwanych materiatéw niezbegdnych do opracowania
planu finansowego danej jednostki,

¢) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa na podstawie
zatwierdzonych przez Dyrektoréw Jednostek Obstugiwanych dowodéw ksiegowych,

d) prowadzeniu obstugi ptacowej Jednostek Obstugiwanych,
¢) ewidencjonowaniu danych o wynagrodzeniach,
f) prowadzeniu obshugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego,

g) rozliczaniu podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek ZUS dla pracownikéw jednostek
obshigiwanych,

h) dokonywaniu platnoéci z rachunkéw bankowych Jednostek Obshugiwanych na podstawie
zatwierdzonych przez Dyrektoréw Jednostek Obstugiwanych dokumentow finansowo-ksiegowych,

1) gromadzeniu i przechowywaniu dokumentacji finansowo-ksiegowej,



j) przygotowaniu i opracowywaniu danych do sprawozdania o Sredniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen,

k) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Jednostek Obstugiwanych,
1) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie odpowiednim organom;

2) obstugi prawnej — polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnoéci z prawem caloksztattu
dziatalnodci Jednostek Obstugiwanych;

3) obstugi informatycznej — polegajacej na zapewnieniu prawidiowego funkcjonowania systeméw
teleinformatycznych w Jednostkach Obstugiwanych;

4) obstugi administracyjno-organizacyjnej — polegajacej m. in. na wspolnej organizacji zamowien
publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych.

§4. Zadania gtéwnego ksiggowego w zakresie dotyczacym obshugi finansowo — ksiggowej Jednostek
Obstugiwanych wykonuje Skarbnik Miasta Sejny lub osoba upowazniona zatrudniona w Jednostce
Obstugujacej.

§5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Sejny.

§6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym,
gmina moze zapewni¢ wspolna obstuge, w szczegdlnosci administracyjna, finansowa i organizacyjna
jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Z kolei art. 10b ust. 1
ww. ustawy okreSla, ze wspolng obshuge moga prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna
gminy, jednostka organizacyjna zwigzku migdzygminnego zwane jednostka obstugujaca. Rada gminy
W odniesieniu do  jednostek obshugiwanych okresla w drodze uchwaty
w szczegolnosci (art. 10b ust. 2 ww. ustawy):
1) jednostki obstugujace,
2) jednostki obstugiwane,
3) zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspélnej obshugi.

Zakres wspOlnej obshugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw zaliczanych do
sektora finanséw publicznych do dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciagania zobowiazas, a
takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesiefi wydatkéw w tym planie (art. 10
¢ ww. ustawy). Zgodnie z art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z péin. zm.) kierownik jednostki obstugujacej jest odpowiedzialny za
gospodarke finansowa oraz rachunkowos$é i sprawozdawczo$¢ jednostki obstugiwanej w zakresie
obowiazkéw powierzonych uchwala.

Dalej art. 54 ust. 2a ustawy o finansach publicznych okre$la, Ze jezeli w ramach
wspolnej obstugi, jednostka obstugujaca zaliczana do sektora finanséw publicznych zapewnia realizacje
zadan glownego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych przez osobg spehniajaca wymogi,
w jednostce obstugiwanej nie zatrudnia sig glownego ksiggowego. Dla placéwek oswiatowych Miasta
Sejny, jednostka obstugujaca bedzie Urzad Miasta Sejny, ktory zapewni realizacje powierzonych w
zakresie obstugi zadan przez osoby spelniajace wymogi. Zadania powierzone jednostce obstugujace;

zostaly okreslone w §3 projektu uchwaty.

Biorac pod uwage powyzsze podjecie uchwaty w sprawie organizacji wspdlnej
obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow

publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Sejny jest zasadne.






