Zarzadzenie Nr 88/15
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 23 wrzesnia 2015 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta

Sejny na 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) w zwiqzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz
Uchwaty Nr LX111/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac

nad projektem uchwaty budzetowej zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zalozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej Miasta
Sejny na 2016 rok, zgodnie z zatacznikami nr 1, 2 i 3 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
Sejny 1 kierownikom referatow Urzedu Miasta Sejny.

§ 3. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sejny
Arkadiusz Adam Nowalski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 88/15 Burmistrza
Miasta Sejny z dnia 23 wrzesnia 2015 r.

Zalozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny
na 2016 rok

1. Zobowiazuje kiecrownikow referatow Urzedu Miasta Sejny i dyrektorow jednostek
budzetowych do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2016 rok
w terminach okreslonych w Uchwale Nr XLI11/233/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia

2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

2. Materiat planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2016 rok nalezy opracowac
zgodnie z :

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LXIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia
26 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej;

2) Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;

3) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz §rodkow
pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.);

4) obowigzujagcymi Uchwatami Rady Miasta Sejny majagcymi wplyw na budzet Miasta;

5) warunkami porozumien i umow zawartych przez Miasto Sejny z innymi podmiotami.

3. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac biorac
pod uwage Uchwate Nr XV111/91/12 Rady Miasta Sejny z dnia 12 czerwca 2012 r. w sprawie

przyjecia programu naprawczego finanséw Miasta Sejny.

4. 1. Szacowanie dochoddéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych
i uzasadnionych. W zakresie dochodow przyjmuje si¢ nastepujgce zalozenia do projektu

uchwaty budzetowej na 2016 rok:
a) stawki podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow transportowych — na poziomie
roku 2015, korekta zostanie dokonana po uchwaleniu stawek przez Rad¢ Miasta

Sejny;



b) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego — na poziomie roku 2015, ktére po
urzedowym ogloszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac, przyjmujac
stawki maksymalne,

2. Kierownicy referatéw Urzedu Miasta i podlegtych jednostek przedstawiajag Burmistrzowi
propozycje ewentualnych zmian cen $wiadczonych uslug, uwzgledniajac rodzaj
swiadczonych ustug 1 potencjalnych ich odbiorcow.

3. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, do czasu okreslenia przez Ministra
Finansow wstepnych wielko$ci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2016 rok, tj.
do 15.10.2015 r., prognozuje si¢ na poziomie 100 % wielkosci przyjetych w budzecie Miasta
Sejny na rok 2015.

4. Subwencje, do czasu okreslenia przez Ministra Finansow wstgpnych wielkos$ci
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2016 rok, przyjmuje si¢ na poziomie
ostatecznych kwot ujetych w budzecie Miasta Sejny na 2015 rok.

5. Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wilasnych i zleconych z zakresu
administracji rzadowej, do czasu okreslenia przez Wojewod¢ Podlaskiego, przyjmuje si¢ na
poziomie roku 2015.

6. Planowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniac:

— roczne raty z tytutu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkow i gruntow

— wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikow mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z
proponowang do uzyskania kwotg (na podstawie wyceny, a W przypadku braku wyceny — na
podstawie warto$ci przewidywanych).

7. Pozostate dochody realizowane przez jednostki budzetowe i instytucje kultury winny byc¢
ustalone na podstawie przewidywanej liczby $§wiadczonych ustug i obowigzujacych cen

jednostkowych.

5. 1. Przyjmuje si¢ nastepujace zatozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok
W zakresie wydatkow:

— ograniczenie wydatkoéw biezacych,

— uzyskiwanie optymalnych efektow z poniesionych naktadow,

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych. Przewidywane
wykonanie wydatkow biezagcych za 2015 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o
charakterze jednorazowym, majace miejsce w 2015 roku. Wysokos¢ wydatkow biezacych na

2016 r. (bez wynagrodzen i skladek od nich naliczanych) ustala si¢ na poziomie



przewidywanego wykonania za 2015 r., ktoére nie moze zosta¢ okreslone na poziomie
wyzszym niz plan na 30.06.2015 r. Ograniczenie to nie dotyczy zadan wynikajacych
Z programow przyjetych przez Rade Miasta, z przedstawionych programow do zatwierdzenia
do konca roku budzetowego lub podpisanych umow. Propozycje zwickszenia wydatkoéw
biezacych ponad ustalony poziom, muszg mie¢ racjonalne uzasadnienie 1 mogg dotyczy¢
np. planowanych wydatkéw zwiazanych z eksploatacja nowych obiektow i ich wyposazenia,
przyjetych do uzytkowania przez jednostke organizacyjna/komorke Urzedu.

3. Planowane na 2016 rok wydatki na wynagrodzenia nalezy kalkulowa¢ na podstawie
zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych w placéwkach oswiatowych, a w pozostatych
jednostkach budzetowych — plan etatéw na dzien 31 sierpnia 2015 roku, z uwzglednieniem
zmian planowanych do wprowadzenia w roku 2016. Wysoko$¢ wynagrodzen nalezy
planowac na poziomie roku 2015.

4. Wydatki nalezy obowigzkowo uzasadni¢.

5. Wydatki na zakup $rodkow zywnos$ci w stotowkach szkolnej i przedszkolnej nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytulu odptatnosci za wyzywienie.
6. Wydatki majatkowe nalezy okreslic w wysokosci umozliwiajacej osiggnigcie

zaplanowanego efektu, w tym:

a) dla inwestycji, ktorych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy, program
(projekt, zadanie) winien zawierac:
- nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;

- jednostke organizacyjng realizujgca inwestycje;

okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane naktady, planowane

naktady finansowe na poszczego6lne lata;

zrodlo finansowania;
b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy
podac:
- nazwg¢ zadania inwestycyjnego;
- planowany koszt inwestycji;

- zrodlo finansowania.

7. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2016 rok nalezy sporzadzi¢ w formie
tabelarycznej 1 opisowej. Czg$¢ tabelaryczng nalezy opracowaé¢ w pelnej szczegdtowosci

klasyfikacji budzetowej z podzialem na zadania: wlasne, zlecone, realizowane na podstawie



porozumien. W uzasadnieniu do planowanych dochodéw 1 wydatkéw nalezy szczegdtowo

opisa¢ planowane wielkosci.

8. Ztozone projekty sg propozycjami jednostek organizacyjnych Miasta Sejny i moga by¢
zmienione w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

9. Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2016 r.,

stanowigce zatgczniki od Nr 2 do 3 niniejszego zarzadzenia.

Burmistrz Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 88/15 Burmistrza
Miasta Sejny z dnia 23 wrzesnia 2015 r.

Plan jednostkowy dochodéw budzetowych na 2016 rok

Nazwa jednostki:
Dziat
Rozdziat
s Przewidywane %
Lp. Wyszezegblnienie wykonanie 2015 roku Plan na 2016 rok /43
1 2 3 4 >

OBJASNIENIA:




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 88/15 Burmistrza
Miasta Sejny z dnia 23 wrzesnia 2015 r.

Plan jednostkowy wydatkéw budzetowych na 2015 rok

Nazwa jednostki:
Dziat
Rozdziat
s Przewidywane %
Lp. Wyszezegblnienie wykonanie 2015 roku Plan na 2016 rok /43
1 2 3 4 >

OBJASNIENIA:




