REJESTRY, EWIDENCJE, ARCHIWA
1. Rejestr zarządzeń Burmistrza Miasta.

2. Ewidencja wydanych i utraconych dowodów osobistych.

3. Wykaz osób o nieuregulowanym stosunku do służby wojskowej.

4. Rejestr stałych wyborców.

5. Zbiór danych osobowych byłych mieszkańców.

6. Zbiór danych osobowych stałych mieszkańców.

7. Zbiór danych osób zameldowanych na pobyt czasowy do 2 miesięcy.

8. Zbiór danych osób zameldowanych na pobyt czasowy ponad 2 miesiące.

9. Rejestr akt osób posiadających dostęp do informacji niejawnych.

10. Rejestr wydanych poświadczeń bezpieczeństwa upoważniających do dostępu do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową.

11. Rejestr wydanych zaświadczeń stwierdzających odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.  

12. Dziennik korespondencji dokumentów oznaczonych klauzulą zastrzeżone.

13. Rejestr teczek dokumentów niejawnych, dzienników i książek ewidencyjnych.

14. Rejestr skarg i wniosków.

15. Rejestr uchwał Rady Miasta

16. Rejestr wniosków i interpelacji

17. Dziennik korespondencyjny (przesyłki listowe).

18. Ewidencja delegacji służbowych.

19. Rejestr kancelaryjny.

20. Ewidencja działalności gospodarczej.

21. Rejestr wydanych licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką.

22. Rejestr ksiąg Stanu Cywilnego.

23. Ewidencja druków ścisłego zarachowania.

24. Ewidencja wydanych zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

25. Rejestr decyzji (nakazów płatniczych) w zakresie wymiaru łącznego zobowiązania pieniężnego osobom fizycznym i prawnym. 

26. Ewidencja podatków lokalnych (od nieruchomości, targowa, od psów).

27. Rejestr ulg ustawowych w podatku rolnym.

28. Rejestr umorzeń i odroczeń podatków.

29. Rejestr zaświadczeń w sprawach podatkowych. 

30. Archiwum zakładowe.

31. Wykaz dokumentów zawierających informacje o środowisku i jego ochronie.
32. Ewidencja zbiorników bezodpływowych.

33. Rejestr danych osobowych związanych z obowiązkiem gminy i właścicieli nieruchomości, dotyczący utrzymania czystości i porządku na terenie miasta.
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
ZESPÓŁ ADMINISTRACYJNY OŚWIATY

1. Rejestr wydanych zaświadczeń pracowników.

2. System Informacji Oświatowej.

3. Rejestr wydawanych pokwitowań RMUA dla poszczególnych placówek oświatowych (Zespól Administracyjnego Oświaty, Przedszkole Miejskie Nr 1 w Sejnach, Szkoła Podstawowa w Sejnach i Gimnazjum Nr 1 w Sejnach).

4. Rejestr „Obowiązek nauki” i „ Losy absolwentów”.

5. Rejestr wydanych decyzji stypendiów i zasiłków szkolnych.
Udostępnienie danych z rejestrów, ewidencji i archiwów
1. Dane zawarte w prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach mogą być udostępniane na zasadach określonych w przepisach prawa. Udostępnienie należy do referatu urzędu, stosowanie do jego zakresu działania.

2. W rejestrach dotyczących uchwał Rady Miasta i zarządzeń Burmistrza Miasta Sejny ewidencjonuje się akty prawne organów urzędu, których treść udostępnia się w Biuletynie Informacji Publicznej. W przypadku aktów nie udostępnionych zastosowanie mają zasady określone w ustawie o dostępie do informacji publicznej.

3. Większość rejestrów i ewidencji, również archiwum USC, prowadzona jest w postaci zbiorów danych osobowych i przy udostępnianiu danych w nich zawartych mają zastosowanie przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Jeżeli przepisy odrębnych ustaw przewidują odmowę dostępu do danych lub dalej idącą ochronę niż to wynika z ustawy o ochronie danych osobowych, stosuje się przepisy tych ustaw.

5. Przepis szczególny może zezwalać na udostępnienie danych.

6. Dane osobowe udostępnia się osobom i podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepisów prawa (np. osobom, których te dane dotyczą, organom wymiaru sprawiedliwości, i innym organom realizującym zadania ustawowe). Dane osobowe udostępnia się również innym podmiotom i osobom, jeżeli w sposób wiarygodny uzasadnią potrzebę posiadania takich danych, a udostępnianie nie naruszy praw i wolności osoby.

7. Dane osobowe udostępnia się na pisemny, umotywowany wniosek, chyba, że przepis innej ustawy stanowi inaczej. Wniosek powinien zawierać informacje umożliwiające wyszukanie w zbiorze żądanych danych osobowych oraz wskazać ich zakres i przeznaczenie.         
